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1. OBJETIVO

Definir el procedimiento para el desarrollo de estancias de investigacion en modalidad
presencial fisica o presencial con metodologia mediada por tecnologia de estudiantes de
pregrado y posgrado, profesores e investigadores de la Universidad Catdélica de Colombia a
instituciones de educacién superior Centro de Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico o
Innovacion (I+D+i) nacionales e internacionales.

2. ALCANCE

Inicia con la publicacion de la convocatoria interna a nivel institucional o la identificacion
de la convocatoria o invitacion externa por parte del estudiante/profesor/investigador,
segun sea el caso, y finaliza con la verificacién de los productos derivados de la estancia
de investigacion, el reporte de resultados y la encuesta de satisfaccién de los participantes.

3. GLOSARIO

DCI: Direccion Central de Investigaciones

ORII: Oficina de Relaciones Internacionales e Interinstitucionales.

Estancia de investigacion: es una actividad que promueve el desarrollo de la
investigacion en una universidad o centro de investigacién mediante la movilidad de
profesores, investigadores, estudiantes de pregrado o posgrado, vinculados a grupos o
semilleros de investigacion nacionales o internacionales, de acuerdo con los requisitos
de la institucion de educacién superior o Centro de I+D+ i de origen. El investigador
en formacién o experto debe tener un tutor asignado que acompane el desarrollo de
los objetivos propuestos en la estancia, con la finalidad de desarrollar competencias
para la investigacion, innovacién, produccion de nuevo conocimiento y/o transferencia
de conocimiento. La estancia de investigacidn no genera reconocimiento de créditos
académicos (Universidad Catdlica de Colombia, 2022).

Para el caso de estancias declaradas de investigacién en programas de doctorado de la
Universidad Catdlica de Colombia, estas seran reguladas por el procedimiento de
pasantias de investigacién en programas de doctorado.

Formacion investigativa: es la articulacién de acciones destinadas a promover la
vocacion cientifica en la comunidad a partir del desarrollo de actividades que
propendan por el fortalecimiento de competencias para la investigacion.

La formacién del talento humano para la investigacién favorece el fortalecimiento de
las vocaciones de CTI porque permite incrementar la capacidad de generacion de
conocimiento cientifico y tecnolégico en el territorio. A su vez, garantiza el
fortalecimiento de las vocaciones de CTI porque permite incrementar la capacidad de
generacion de conocimiento cientifico y tecnoldgico en el territorio. A su vez, garantiza
el relevo generacional y la insercion del talento humano en ID+I en el mercado laboral
(Acuerdo N° 335 de 2022, la Investigacion en la Universidad Catdlica de Colombia).

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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e Centro de investigacion: tiene como mision desarrollar diversas actividades de
investigacion (basica o aplicada), con lineas de investigacién declaradas y un propdsito
cientifico especifico. Un centro de investigacion puede prestar servicios técnicos y de
gestidén a sus posibles beneficiarios, puede estar orientado a la generaciéon de bienes
publicos de conocimiento para el pais, asi como tener una orientacidon a la generacién
de conocimiento y su aplicacion mediante procesos de desarrollo tecnolégico (Consejo
Superior, Acuerdo 335 de 2022 de la Universidad Catdlica de Colombia)

e Coordinacion de investigacion: En aquellas unidades administrativas en las cuales
no se cuenta con centro de investigacién, la Coordinacién de Investigacidon es la
responsable de desarrollar actividades y estrategias en pro de fomentar la
investigacion al interior de la Unidad.

e Coordinador de internacionalizacion: Persona delegada de la Oficina de Relaciones
Internacionales e Interinstitucionales en la unidad académica, responsable de
acompafar y coordinar proyectos e iniciativas propias de las areas del conocimiento
que trabaja la Universidad.

e Convocatoria interna: Corresponde a los términos de referencia definidos por la
Universidad Catdlica de Colombia para diferentes oportunidades de movilidad
presencial o presencial mediada por tecnologia por el Comité de Asuntos Profesorales
(para el caso de profesores e investigadores). En esta se incluyen los objetivos de la
convocatoria, modalidad y metodologia de los encuentros, beneficios, requisitos de
participacion, compromisos, documentacion solicitada, plazos y proceso de
postulacion.

e Convocatoria externa: Oportunidad ofertada por un actor externo (institucion
nacional o internacional, centro de I+D+i, organizacién nacional o internacional,
organizacion multilateral, empresa privada, fundacién, ONG, entre otros), mediante la
cual se puede participar para acceder, en algunos casos, a beneficios econémicos para
la realizacion de la movilidad.

Nota: No se aceptan postulaciones a convocatorias externas que no cuenten con
términos de referencia internos y aprobacion institucional.

e Tutor: Profesor o investigador vinculado a una Institucién de Educacion Superior (IES)
o Centros I+D+i que orienta, asesora y acompana las actividades académicas e
investigativas que se desarrollan durante la estancia.

e Comité de Asuntos Profesorales: Instancia asesora del Presidente y del Rector de
la Universidad Catélica de Colombia, el cual esta integrado por el rector o su delegado,
el decano académico, quien lo preside, el Director Administrativo o su delegado, el
director de investigaciones, para la sesién que comprenda a su unidad académica, el
decano de la Facultad o director del Departamento o Instituto y el representante de los
profesores de la unidad respectiva, el director de la Oficina de Planeacién, el
representante de los profesores ante el Consejo Superior por un periodo de un afio y
el director de la Divisién de Talento Humano, quien ejerce la secretaria.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4. LINEAMIENTOS DE OPERACION

Este procedimiento va dirigido a estudiantes de pregrado o posgrado, investigadores o
profesores de la Universidad Catdlica de Colombia, interesados en llevar a cabo una
estancia de investigaciéon en una Institucidon de Educaciéon Superior (IES) o centros de
I+D+i nacionales o internacionales legalmente reconocidos en su lugar de destino

4.1. Responsables y responsabilidades
4.1.1. Direccion Central de Investigaciones (DCI)

e Redactar y verificar junto con la ORII los términos de las convocatorias
para estancias de investigacién salientes dirigidas a estudiantes de
pregrado o posgrado, profesores o investigadores de la Universidad
Catdlica de Colombia.

e Definir las condiciones de los productos propuestos por los
investigadores en virtud de sus estancias de investigacion,
particularmente en el caso de los profesores-investigadores.

eEn conjunto con la Vicerrectoria Académica, estudiar y aprobar los
términos de referencia internos para convocatorias con recursos
externos para estancias de investigacion salientes dirigidas a estudiantes

e Verificar y avalar el plan de trabajo propuesto y/o en caso de
considerarlo necesario, solicitar los respectivos ajustes que se
consideren pertinentes.

eRevisar la documentacion y emitir concepto sobre las diferentes
solicitudes de estancias de investigacion saliente de estudiantes,
profesores e investigadores.

eRealizar las sugerencias o comentarios modificaciones en el plan de
trabajo del profesor tiempo completo (tutor) que acompana la estancia
de investigacién

e Verificar los formatos y formularios necesarios para la proteccion de la
propiedad intelectual, presentacién de resultados o productos de
investigacion, publicacidon en revistas institucionales y lo demas que se
establezca en los procedimientos de las instituciones y/o centros I+D+i
de destino.

e Hacer seguimiento a los resultados y consolidar los productos de la
estancia de investigacién para reportar a los sistemas de informacion de
la Universidad Catodlica de Colombia.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.1.2. Oficina de Relaciones Internacionales e Interinstitucionales

eRedactar y verificar junto con la DCI los términos de las convocatorias
para estancias de investigacién salientes dirigidas a estudiantes de
pregrado o posgrado, profesores o investigadores de la Universidad
Catélica de Colombia.

e Presentar al Comité de Asuntos Profesorales las convocatorias para su
respectiva aprobacién.

e Divulgar en conjunto con la DCI, a las unidades académicas y unidades
administrativas pertinentes las convocatorias.

eEn el caso de iniciativas que no vengan por convocatoria, canalizar la
propuesta con la DCI y la Unidad Académica respectiva.

e Establecer contacto con IES o centros de I+D+i para manifestar el
interés por parte de profesores e investigadores en realizacion de
estancia en dicha institucién o centro de I+D+i.

e Acompanar al interesado en los tramites administrativos y logisticos
necesarios para su movilidad.

e Acompanar el proceso con las unidades internas para el ingreso del
estudiante/profesor/investigador/ investigador/ a la Institucion de
destino.

e Realizar la evaluacion administrativa y de satisfaccidn de la estancia.

eReportar al SNIES y bases de datos institucionales las estancias de
investigacion efectivas.

4.1.3.Centro de Investigaciones de la Unidad Académica y Unidades
Académicas (aplica en el caso de aquellas dependencias que no
cuentan con Centro de Investigaciones):

e Verificar el cumplimiento del plan de trabajo de la estancia de
investigacion.

4.1.4. Division de Talento Humano

e En el caso de las movilidades de profesores, previo aval institucional,
notificar al profesor la aprobacién o rechazo de su movilidad

e Otorgar el permiso al profesor o investigador de la Universidad Catdlica
de Colombia, de acuerdo con el tiempo de duracion establecida en la
convocatoria interna o externa.

e Segun la aprobacion del Comité de Asuntos Profesorales, incluir la
descarga horaria en el plan de trabajo del profesor/investigador.

e Gestionar el reporte ante la ARL para activar la cobertura internacional
durante la estancia, en el caso de estancias internacionales

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.




PROCEDIMIENTO PARA LA Cédigo: P-005-1T-086
o POSTULACION, ACEPTACION Y ——
@ UNIVERSIDAD CATOLICA DESARROLLO DE ESTANCIAS DE Emision: 03-07-2024
de Colombia INVESTIGACION SALIENTE DE Versién: 01
ESTUDIANTES, INVESTIGADORES Y
PROFESORES Pagina: 5 de 18

4.1.5. Comité de Asuntos Profesorales

eEstudiar y aprobar la convocatoria institucional para estancias de
investigacion salientes dirigidas a profesores/investigadores

eAprobar los términos de referencia internos para convocatorias con
recursos externos para estancias de investigacién salientes dirigidas a
profesores/investigadores

eEn el caso de iniciativas que no vengan por convocatoria, verificar la
pertinencia junto con la DCI y la ORII.

elLlevar a cabo el proceso de seleccion de profesores e investigadores en
el marco de las convocatorias institucionales.

eSeleccionar a los profesores/investigadores que seran presentados en el
marco de convocatorias con recursos externos.

4.1.6.Consejo de Facultad o quien haga sus veces

eEstudiar y avalar las solicitudes de estancias de investigacidon saliente de
sus estudiantes, profesores e investigadores garantizando el
cumplimiento de los términos de referencia de la convocatoria interna o
en el marco de aquellas solicitudes que se llevan a cabo fuera de una
convocatoria institucional. En el caso de los profesores, este aval
dependera de la la disponibilidad de la ndmina.

eAvalar las solicitudes de estancia de investigacién de estudiantes que se
lleven a cabo fuera de una convocatoria institucional.

4.1.7.Vicerrectoria Académica

eEstudiar y aprobar los términos de referencia internos para
convocatorias con recursos externos para estancias de investigacion
salientes dirigidas a estudiantes

4.1.8.Solicitante

e Revisar los términos de las convocatorias institucionales para movilidad
saliente en el marco de estancias de investigacion.

eEn el caso de solicitudes que no vengan por convocatoria, debera
ponerse en contacto con el Centro de Investigacion de su Unidad
Académica o Unidad Académica (aplica en el caso de aquellas
dependencias que no cuentan con Centro de Investigaciones)

e Verificar todos los requisitos para postularse a la convocatoria.
eRecolectar la documentacion necesaria para realizar la estancia de
investigacion en los tiempos y forma que se establecen en cada
convocatoria.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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e Consultar informacién institucional sobre la pertinencia de su proyecto
de investigacién frente al trabajo realizado en la universidad de destino
(estudiantes). Ponerse en contacto con el coordinador de
internacionalizacion de la Facultad para gestionar su estancia de
investigacion saliente.

e Cumplir con los requerimientos de inmigracion que establece la ley
colombiana y el pais de destino, acogiéndose a las leyes colombianas y
del pais extranjero, en el caso de movilidades internacionales, asi como
a los reglamentos de la Universidad Catdlica de Colombia y de la
universidad de destino.

e Asumir los costos asociados a la movilidad (tramites migratorios,
tiquetes aéreos, alojamiento, manutencidon, pdliza de seguro médico
internacional, entre otros), a menos de que la convocatoria indique lo
contrario.

¢ Si la iniciativa no viene de una convocatoria, debe ponerse en contacto
con el Centro de Investigaciones de la Unidad Académica y exponer el
interés con todos los soportes para que el tramite pueda ser revisado
con la DCI y la ORII. Desarrollar las actividades académicas necesarias y
sugeridas por el tutor para dar cumplimiento al plan de trabajo.

e Diligenciar los formatos y formularios establecidos para formalizar la
estancia de investigacion y entrega de resultados o productos de
investigacion al finalizar la estancia.

e Elaborar un informe final y cumplir con los compromisos pactados en el
plan de trabajo

e Cumplir con cualquier tramite administrativo adicional, que no se
contemple en el procedimiento, que formalice su estancia en la
universidad de destino en concordancia con la normativa aplicable.

eDiligenciar la encuesta de satisfaccion de la estancia investigativa
realizada

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.2. Aspectos generales de las estancias de investigacion

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

Vinculaciéon: las estancias de investigacién no constituyen una
vinculacion laboral con la institucion de destino, ni adhesion a
programas de pregrado o posgrado, ni acceso a los programas de
doble titulacion, sin embargo, esto no exime al estudiante/
investigador/ profesor de dar cumplimiento al plan de trabajo
aprobado para la estancia. El estudiante/ investigador/ profesor
continuara siendo parte de la Universidad Catdlica de Colombia
durante su estancia en la Institucién o Centro de I+D+i.

Movilidad presencial fisica: los estudiantes de pregrado vy
posgrado, profesores e investigadores aceptados para realizar la
estancia de investigacién en las instalaciones fisicas de la institucion
de destino, deben sin excepcion, presentar una pdliza de seguro
médico internacional con amplia cobertura (movilidad internacional) o
afiliaciéon activa a la EPS (movilidad nacional) que cubra todo el
periodo de la estancia. En el caso de los profesores e investigadores,
se garantizara la cobertura a la ARL Internacional durante la duracién
de su estancia en el exterior.

Movilidad presencial mediada por tecnologia: los estudiantes,
profesores e investigadores podran realizar su estancia, alternando
entre la presencia fisica en las instalaciones de la institucién o centro
de I+D+i de destino y la participacion remota, con metodologia
mediada por tecnologia para la consecucién del plan de trabajo
propuesto y avalado. En caso de que cambie la modalidad de la
estancia, se debera remitir la documentaciéon y cumplir con los
requisitos de la movilidad presencial fisica indicada a lo largo de este
procedimiento.

Movilidad hibrida: En esta modalidad, previo acuerdo con la
institucion de destino, los estudiantes, profesores e investigadores
pueden alternar entre la presencia fisica en las instalaciones de la
universidad y la participacién remota a través de tecnologias digitales,
realizando parte de su estancia en modalidad presencial vy
complementandola de manera remota mediada por tecnologia para la
consecuciéon del plan de trabajo propuesto y avalado. El solicitante,
debera remitir la documentacién y cumplir con los requisitos de la
movilidad presencial fisica y mediada por tecnologia indicada a lo
largo de este procedimiento.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.

Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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4.2.5.Tramites migratorios: son responsabilidad exclusiva del estudiante/
investigador/ profesor, quien deberad consultar los costos, formas vy
tiempos para el tramite de pasaporte y visa, en los casos en los que
esta Ultima aplica; asi como, los requerimientos vigentes para el
ingreso al pais de destino.

4.2.6.Duracion: La duracion de la estancia dependera de los términos de
cada convocatoria y del calendario académico de la instituciéon o
centro de I+D+i de destino.

4.2.7.Modificaciones en el plan de trabajo: Cualquier cambio o
modificacion al plan de trabajo aprobado deberd realizarse a mas
tardar dentro de los primeros 5 dias una vez iniciada su estancia en la
IES o Centro I+D+i de destino y deberda surtir el proceso de
aprobacion inicial.

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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5. DESCRIPCION
REGISTRO /
SECUENCIA | RESPONSABLE(S) ACTIVIDAD DOCUMENTO

siguientes dos vias

1. Publicacion

La necesidad de estancia se
pueda llevar a cabo por las

convocatoria interna:

la
La

1. Necesidad
de la estancia
de
investigacion

ORII
DCI

Profesor/Investigad
or/Estudiante

ORII y la DCI publican la
convocatoria para estancias
de investigacién dirigida a
estudiantes de pregrado o
posgrado, profesores o
investigadores en los
diferentes canales
institucionales. En el caso
de las estancias dirigidas a
profesores/investigadores,
se realizard la respectiva
solicitud de aprobacion
ante el Comité de Asuntos
Profesorales.

2. El estudiante/profesor/

investigador saliente por su
propia cuenta identifica una
oportunidad de estancia de
investigacion. En este caso,
el Centro de
Investigaciones de la
Unidad Académica y
Unidades Académicas
(aplica en el caso de
aquellas dependencias que
no cuentan con Centro de
Investigaciones) hace una
valoracion inicial y si
considera que procede la
solicitud la envia a la DCI y

Convocatoria para
estancias de
investigacién

saliente.

Correo electronico

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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REGISTRO /
SECUENCIA | RESPONSABLE(S) ACTIVIDAD e

la ORII para poder verificar
el procedimiento a seguir y
asesorar al interesado.

Para el caso de estudiantes:
una vez es aprobada la
iniciativa, continua con |la
secuencia N° 2.

Para el caso de profesores e

investigadores, la ORII
solicitara la aprobacion al
Comité de Asuntos

Profesorales, instancia que
indicara las condiciones de la
participacion. En caso de ser
aprobada, continua con Ia
secuencia N° 2. En caso de no
ser aprobada, se procede a
notificarle la no aceptacion.

1. En el caso de convocatorias
internas e iniciativas | correo electrénico
externas, el interesado
verifica el cumplimiento de

los requisitos y envia un Formato de
correo de postulacion a la solicitud de
Coordinacién de estancia de
Investigacién de su Unidad investigacion
Académica, con copia a la saliente

2. Verificar Estudiante/ Coordinacién de | F-037-IT-086

requisitos y profesor/ H Internacionalizacién

enviar investigador correspondiente y a la ORII,

documentacién | saliente adjuntando los documentos Formato

indicados en la respectiva | Propuesta Plan de

convocatoria. trabajo para
cumplimiento de

2. En el caso de la movilidad actividades de

saliente de estudiantes que estancias de
se lleven a cabo fuera de investigacion
una convocatoria saliente.

institucional, se  deberd | F-038-IT-086
remitir como minimo la

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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REGISTRO /

SECUENCIA | RESPONSABLE(S) ACTIVIDAD e

siguiente documentacion al
correo:
relacionesinternacionales@u
catolica.edu.co

Cuando se trate de
convocatorias externas, el aval
de participacion lo dard el
decano de la Facultad y la
Decanatura Académica.

e Formato de solicitud de

estancia de
investigacion saliente*
F-037-IT-086

e Copia documento
nacional de identidad

e Copia pasaporte
(estancias

internacionales)

Formato Propuesta Plan
de trabajo para
cumplimiento de
actividades de estancias
de investigacion
saliente. F-038-IT-086
(Unicamente profesores)

Carta de invitacion o
aceptacidon por parte de
la IES de destino.

*Segun la convocatoria
externa, se analizaréa la
pertinencia de  usar los
formatos de estancia propios
del cooperante internacional o
el formato de  estancia
institucional.

3. Revisar la Centro de V En el caso de profesores e Formato de
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documentacion | Investigacion de la investigadores, revisa la solicitud de
Facultad (CIF) o documentaciéon y emite a la estancia de
Unidad DCI un concepto sobre la investigacién
Académica/Adminis solicitud. saliente con

trativa
(dependencia sin
CIF)

Coordinacion de
Investigacion de la
Unidad Académica

la Coordinacién de
Internacionalizacién
de la Unidad
Académica

ORII

éLa solicitud es avalada por
el CIF?

Si: Remite a la DCI con copia
a la Coordinacion de
Internacionalizacion de la
Unidad Académica y a la ORII
el formato de solicitud de
estancia de investigacion
saliente firmado y los demas
documentos del candidato.

Si con observaciones:
solicita al interesado aclaracion
0 ajustes en los documentos.
Se devuelve al punto anterior.

No: emite comunicado de no
aceptacién al interesado.
Finaliza el procedimiento

En el caso de estudiantes,
pasa a secuencia No. 5.

propuesta de
resultados de la
estancia y
firmado.

Acta del CIF

Correo electrénico

4. Concepto
por parte de la
DCI

DCI

Verifica los documentos vy
emite comunicado con los
resultados al CIF vy al
interesado con copia al
Coordinador de
Internacionalizacion y a la
ORII.

Comunicado con
la decisidon sobre
la solicitud.

Formato de
solicitud de
estancia de

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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éLa propuesta de
investigacion y los
resultados esperados se
ajustan a las necesidades
institucionales?

Si: Envia Formato de solicitud
de estancia de investigacién
saliente firmado al CIF, al
Coordinador de
Internacionalizacion de la
Unidad Académica y a la ORII.

No: solicita al CIF aclaraciones
sobre la propuesta de
investigacion y los resultados
esperados.

investigacion
saliente firmado

F-037-1IT-086

5. Aval por
parte de la
Facultad

Consejo de
Facultad

El CIF presenta ante el
Consejo de Facultad, o quien
haga sus veces, la postulacion
del profesor, investigador vy
estudiante para la aprobacién
de la solicitud de estancia de
investigacion saliente.

En caso de requerirse horas de
tutoria por parte del profesor,
el Consejo de Facultad debera
revisar la viabilidad de Ilas
mismas garantizando que se
cumple el nUmero de horas de
docencia y la disponibilidad de
asignacion en su plan de
trabajo. Esta asignacion
requiere el visto bueno de la

Acta

Correo electronico

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
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Decanatura, Departamento o
Instituto.

En el caso de estudiantes, el
Consejo aprueba la postulacién
remitiendo la firma en el
formato de estancia de
investigacion saliente F-037-
IT-086 y pasa a la secuencia
8 de este procedimiento.

En el caso de profesores e
investigadores continda con el
punto 6 de este procedimiento.

6. Aprobacion
solicitud

Comité Asuntos
Profesorales

H profesor/investigador.

La ORII presenta al CAP los
profesores postulados a
estancias de investigacion vy
que ya han surtido los pasos
anteriores. La Division Talento
Humano notificara el resultado
final a los profesores vy
considerara la descarga de Acta
horas en el plan de trabajo del

Correo electrénico

En el caso de los estudiantes,
al ORII hard la revision de
candidatos con Ila Unidad
Académica y la Decanatura
Académica y sera la encarga
de notificar los resultados del
proceso a los interesados.

7. Envio de la
postulacion.

ORII

H candidato seleccionado a la

Cuando aplique, la ORII remite

la documentacion del .
Correo electrdnico

Institucion o Programa de / Plataformas

destino. Paralelamente, remite

Este documento no puede ser copiado ni dado a conocer a terceros, sin el consentimiento de la Universidad Catdlica de Colombia.
Una vez impreso, es considerado COPIA NO CONTROLADA.
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Estudiante/ al candidato la informacién
profesor/ sobre los tramites
investigador administrativos y logisticos
saliente necesarios para la movilidad;

En caso de que la convocatoria
indique que la postulacion la
debera realizar el candidato
directamente, la ORII apoyara
al candidato con cartas de
presentacién para completar el
proceso de envio de la
convocatoria. Es
responsabilidad del interesado
completar su aplicacion.

8. Documentaci
on adicional
previo a la
movilidad

Estudiante/
profesor/
investigador
seleccionado.

Previo a la movilidad, el
candidato debera remitir a la
ORII con copia a la DCI, CIF o
Unidad Académica, los tiquetes
aéreos, el seguro médico
internacional y el permiso
migratorio en caso de que
aplique.

Para el caso de profesores e
investigadores, estos deberan
radicar el formato F-007-GH-
094, “"PERMISO, LICENCIA,

ACTIVIDAD ACADEMICA
FUERA DE LA
UNIVERSIDAD o

VACACIONES"” en la Direccion
de Talento Humano una vez
confirmadas las fechas de
movilidad para la respectiva
activacion del ARL en el
exterior.

Correo electrénico

9. Formalizacio
n llegada

Estudiante/
profesor/
investigador
seleccionado

Formaliza la llegada a Ila
Universidad de destino.

La ORII registra la movilidad

Ingreso a bases
institucionales de
movilidad
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ORII

en el consolidado institucional

En el caso de los profesores e
investigadores, firman el
acuerdo de propiedad
intelectual y el acuerdo de
confidencialidad con la
Direccién de Talento Humano
si aplica.

En el caso de estudiantes se
firmaran estos documentos si
la convocatoria lo requiere.

10. Desarrollo
de la estancia

Estudiante/
profesor/
investigador
seleccionado

Estudiantes, profesores e
investigadores desarrollan la
estancia de investigacion de
acuerdo con el plan de trabajo
propuesto.

En caso de que se requiera

H algun ajuste al plan de trabajo

y/o producto propuesto, el
estudiante/profesor/investigad
or deberd informar y solicitar
las aprobaciones descritas en
los numerales 3, 4 y 5 de este
procedimiento.

Acuerdo de
propiedad
intelectual

Acuerdo de
confidencialidad

Correo electrénico

Estudiante /

11. Finalizaci6 | profesor /
n de la investigador
estancia

seleccionado

Finaliza la estancia de

investigacion:

a. Presenta al CIF el informe
de la estancia de
investigacion,

Informe de
finalizacién de la
estancia de
investigacion

Encuesta de
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relacionando los avances satisfaccion
y resultados de
investigacion. . Prodgctoslde
investigacion y
b. Diligencia la encuesta de formatos
satisfaccion. correspondientes.
c. Entrega los productos de
investigacion utilizando
los formatos de propiedad Dc_qur_nen_tp de la
. institucion de
|nteIeFtu§I,, cartas, destino que
autorizacion de | acredite que el
publicacion 'y demas | estydiante/investi
documentos requeridos |  gador/profesor
para cada caso particular. | realizd la estancia
Solicita a la institucion de de investigacion
destino, Centro I+D+i el
documento que acredite el
cumplimiento de la estancia de
investigacion y remitirlo a la
CIF
Centro de Remite a la DCI y a la ORII los

12. Reportes
finales

Investigacion de la
Facultad (CIF) o
Unidad
Académica/Adminis
trativa
(dependencia sin
CIF)

Coordinacion de
Investigacion de la
Unidad Académica

Coordinacion de
Internacionalizacidn
de la Unidad
Académica

documentos que soportan el
cumplimiento de la Estancia y
confirman el cumplimiento de
los compromisos adquiridos
por la persona que realiza la
estancia, asi como el reporte
de productos generados en el
marco de la misma.

Reporte final
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