Entidad Productora RADICACION SEDE LAS TORRES
Oficina productora 008 CENTRO DE BIBLIOTECAS

Cadigo

008-
030

008-
030.27

008-
065

008-
065.01

008-
130

008-
130.01

008-
160

008-
160.02

008-
160.03

Series, SubSeries y tipos
documentales

ACTAS

Actas del Comité de Repositorio

. Orden del dia
. Anexos

AUTORIZACIONES

Autorizacién de publicacion de
documentos en el repositorio de la
Universidad Catdlica de Colombia

CONVENIOS

Convenios Interbibliotecarios

ESTADISTICAS
UNIVERSITARIAS

Estadisticas de adquisiciones
. Estadistica

Estadisticas de consulta en
Biblioteca
. Estadistica

Retencion

Archivo | Archivo
Gestion

Central

5 anos| 5 afios

2 anos| 2 afios

5 afios| 0 afos

5 afios| 0 afos

5 afios| 0 afos

Soporte
P | EL
X
X X

X
X
X

Lugar de Almacenamiento

Fisico

Archivo
Biblioteca

Archivo

Biblioteca

N/A

N/A

N/A

Magnético

N/A

Drive RIUAC
solo digital a
partir del 2020

Equipo de la
Direccion,
carpeta
compartida

Equipo de la
direccién

Equipo de la
direccion

Cargos con
Acceso

Directora de
Biblioteca

Directora de
Biblioteca,
Profesional de
Apoyo,
Referencista,
Auxiliar de
Biblioteca

Directora,
Profesional de
Apoyo

Directora,
Profesional de
Apoyo

Directora,
Profesional de
Apoyo,
Aukxiliares,
Referencista

Disposicion
CT|/M/D S | E
X

X | x

X | x

X

X

Procedimiento

Una vez finalizado el
tiempo de retencion, la
documentacion se debe
conservar. El Director
de la Unidad aprobara
la disposicion final.

Una vez finalizado el
tiempo de retencion la
documentacion se debe
digitalizar y conservar.
El Director de la Unidad
autoriza la disposicion
final.

Una vez finalizado el
tiempo de retencion, la
documentacion se
digitaliza y se conserva.
El director de la unidad
autoriza la disposicion
final

Una finalizado su
tiempo de retencion, la
documentacion se
conserva. El director de
la unidad autoriza la
disposicion final

Una vez finalizado el
tiempo de retencion, la
documentacion se debe
conservar. El director de
la unidad autoriza la
disposicion final




008-

310 INVENTARIOS
. Una vez finalizado el
Directora, ; L
. tiempo de retencion, la
. Profesional de -
008- . G ~ ~ Equipo de la documentacion se
Inventarios Bibliogréficos 5 afos| 0 afios x [N/A ) . Apoyo, X .
310.01 direccion o conserva. El director de
Auxiliares, . .
. la unidad autoriza la
Referencista . o
disposicion final
CONVENCIONES
P Papel
EL  Electrénico u otro soporte
CT  Conservacion total o ¥ Ié l i
M;D g/llcl:rofll_rpamon o Digitalizacién Firmas Responsables - (///B///,L_w Hoyére.. T/ - e
eleccion Elabord Revisd Aprobd

E Eliminacion

Marzo 2 de 2023

El tiempo en afios descrito en la Fecha:
NOTA: RETENCION, aplica para la vigencia anual
inmediatamente anterior




