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Series. SubSeri i Retencion Soporte E Lugar de Almacenamiento c Disposicion
Cédigo eries, su eries y upos Archivo | Archive o o argos con Gt Sl M S Procedimiento
documentales Gestion | Central | P | EL Fisico Magnético Acceso CTIMID S | E
080-
030 ACTAS
) “Una vez finalizado el
Actas del Comité de Extension Sevenet, Equipo Directora gi?upr::nﬁgtgngn’ la
080- Direccién de Extensién 3 afios| 7 afos| x X Archivo direccion {Asistente Asistente, X debe conservar. El
030.149 . Orden del dia hasta 2019 Administrativa, L . . y
; ) . IAdministrativa director de la unidad
. Anexos Equipo Direccion . . L
autoriza la disposicién
final.
Una vez finalizado el
tiempo de retencion, la
. Actas de Egresado Distinguido Archivo de Equipo - documentacion se
03008(1)50 . Orden del dia 3 aflos] 7 afios| x X egresados hasta Especialista en E;pe'gg;ﬁit;azn X debe conservar. El
’ . Anexos 2019 Empleabilidad P director de la unidad
autoriza la disposicion
: final
Una vez finalizado el
Actas de eleccion de Eqmpq Profesional de tiempo de reltfencmn, la
Profesional de documentacion se
080- irepresentante de egresado " ~ Apoyo
; 3 afios| 7 afios x IN/A Apoyo X debe conservar. El
030.151 . Orden del dia Egresados, . .
Egresados, : director de la unidad
. Anexos : Aprendiz - : . o
Aprendiz autoriza la disposicion
final
080-
128 CONTRATOS
Una vez finalizado el
Archivo Oficina Equ:pg 3y Coordinador .tlempo dgretencnon la
. ; . Coordinacion Empresa Estado, informacion se debe
080- Contratos de consultoria, ~ 15 Universidad .
. e 5 afios . X X Empresa Estado {Profesional de X conservar. La
128.07 jasesoria y capacitacion afios Empresa Estado . ; o
2015 en Apoyo, Asistente disposicion final es
hasta 2019 g . .
adelante Administrativa autorizada por el
Director de la Unidad
080-
130 CONVENIOS
Una vez finalizado el
. tiempo de retencion la
. . Equipo Asistente Coordinador documentacion se
080- Convenios de practicas = = Archivo v . Empresa Estado,
o 5 aflos] 5 afios| x X - Administrativa de \ X debe conservar. La
130.05 {académicas Facultades g, e Asistente . e ot
1a-Direccion - : disposicion-finales
Administrativa .
autorizada por el
Director de 1a Unidad.




Equipo Asistente
Administrativa de
Direccién, Equipo

Profesional de

Una vez finalizado el
tiempo de retencion, la
documentacion se

. Anexos

2019

Empresa Estado,
equipo

Profesional de
Apoyo, Asistente

080- Convenios Comunidad ~ ~ Archivo de . Apoyo
130.06 |Universitaria 5 afios| 5 afios Egresados de Profesional de Egresados, X dgbe conservar.lEI
Apoyo Aprendiz director de la unidad
Egresados, P autoriza la disposicidn
Equipo Aprendiz final
080- CONVOCATORIAS
135
Coordinador Una vez finalizado el
tiempo de retencion, la
. Empresa Estado, -
080- o ; Equipo » Profesional de documentacién se
Licitaciones 5 afios| 5 afios N/A Coordinador \ X debe conservar. La
135.03 Apoyo, Asistente ) e
Empresa Estado L . disposicion final es
Administrativa .
Direccion autorizada por eli
Director de la Unidad.
080-
200 EVENTOS |
Eventos Académicos de
Educaciéon Continuada
. Presupuesto
. Contratos docentes
. Documentos personal natural Archivo ) Coordinador Una vez finalizado el
. Listas de asistencia del E ducacién Drive desde Educacién tiempo de retencion, la
evento . correo Educaciéon Continuada, documentacion se
080~ E P . " Continuada, . .
200.02 . Va/U?’CIOI’I Docentes 5 afios| 5 afios Archivo de Continuada a Asistente X conser_vg. Lq
’ - Refacion de entrega de Extensién hasta partir del 2020, Administrativa, disposicion final es
certificados y constancias de Sevenet Asistente de autorizada por el
, . 2019 o . .
asistencia Promocion Director de la Unidad.
. Certificados del evento
. Informe final del evento
. Evaluacién final del evento
. Balance general del evento
. Una vez finalizado el
Listas de Equipo tiempo de retencidn, la
Eventos de la Direccién de . : Profesional de . . ’
. . it asistencia 2017- - Profesional de documentacion se
080- |Extension (empleabilidad, ~ " ; Emprendimiento S
. 5 afos| 5 afios 2019, archivo . Emprendimiento, | x debe conservar. El
200.03 |egresados, respo.social, : a partir del 2020, |-, ) .
0, Profesional de . - Director director de la unidad
emprendimiento) o videos a partir de . ; s
Emprendimiento 2021 autoriza la disposicion
final
080- I
270 INFORMES
080- Informe de gestion Extension 5 afios 10 Archivo Empresa |Equipo del Coordinador X Una vez finalizado el
270.31 . Informe afios Estado hasta Coordinador Empresa Estado,

tiempo de retencion, la
documentacion se
debe conservar. El

Profesional de
Apoyo, Asistente
Administrativa del

Director, Equipo

Administrativa de
fa Direccion,
Coordinador de

Responsabilidad

director de la unidad
autoriza la disposicion
final




Coordinados de
Responsabilidad
Social

Social, Director
de Extensidn

Informe Delegados
. Plan de trabajo

270082'2 - Informes de Gestion Direccion | 5 afios
Central de Investigaciones
. Evidencias
CONVENCIONES
P Papel
EL  Electrénico u otro soporte
CT  Conservacion total
M/D  Microfilmacién o Digitalizacion
S Seleccién
E Efiminacion
El tiempo en afios descrito en la
NOTA: RETENCION, aplica para la vigencia anual
inmediatamente anterior

10
afios

Firmas Responsables :

Fecha:

N/A

Equipo
Coordinador de
Responsabilidad
Social, Equipo
Profesional de
Emprendimiento,
equipo
Profesional de
Apoyo de

Egresados

(O A3

Coordinador de
Responsabilidad
Social, Aprendiz,
Profesional de
Apoyo,
Profesional de
Emprendimiento,
Coordinador de
Egresado

Una vez finalizado el
tiempo de retencién, la
documentacion se
debe conservar. El
director de la unidad
autoriza la disposicion
final.
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