Entidad Productora RADICACION SEDE LAS TORRES
Oficina productora 010 DIVISION DE SERVICIOS GENERALES

Series, SubSeries y tipos | Retencién Soporte | Lugar de Almacenamiento Cargos con Disposicion
P ies, Su ies y ti — — Lo
Cédigo documentales Archivo Archive ! p | EL Fisico Magnético Acceso E M/D F E Procedimiento
010-
270 INFORMES
Una vez cumplido en
Equipo Asistent gempo de; retencilcj)nllos
- B sistente ocumentos se eliminar
010- Informes de Gestion Servicios 15 0afios| x X g;'f\;?c?oie Kr%feglggal de Administrativa y X |Por haber perdido sus
270.18 |Generales afos Generales Sgr\)/icios Profesional de valores primarios. El
Generales Apoyo Director de la Unidad
autoriza la disposicién
final
010-
450 PROGRAMAS
Una vez finalizado el
tiempo de retencién, la
Programas de mantenimiento Equipo documentacion se debe
correctivo - B Asistente eliminar por haberse
010- . Planes 5 afios| 0afos| x X g;'f\;?c?oie Kr%feslggal de Administrativa y X agotado sus valores
450.13 . Solicitud de servicio de Generales Sgr\)/icios Profesional de primarios y no
mantenimiento Generales Apoyo desarrolla valores
. Informe secundarios. El Director
de la Unidad autoriza la
disposicion final.
Una vez finalizado el
tiempo de retencién, la
Programas de mantenimiento Equipo documentacion se debe
preventivo - B Asistente eliminar por haberse
010- . Planes 5 afios| 0afos| x X ggg:::?oie Krc:)fe:ggal de Administrativa y X agotado sus valores
450.14 . Solicitud de servicio de Generales Sgr\)/icios Profesional de primarios y no
mantenimiento Generales Apoyo desarrollar valores
. Informe secundarios. El Director
de la Unidad autoriza la
disposicion final.
CONVENCIONES
L o pEY =) pomfod
EL Electromcq u otro soporte Firmas Responsables : (///3///»«—“ }A\ .
CT  Conservacion total Elaboré Reviso Aprobd
M/D  Microfilmacién o Digitalizacion
S Seleccion
. Marzo 2 de 2023
E  Eliminacion Fecha:




El tiempo en afios descrito en la
NOTA: RETENCION, aplica para la vigencia anual
inmediatamente anterior




